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basion - ein kurzer Einstieg

Von der Auftragserfassung bis zur Abrechnung -

ein Uberblick iiber die Abldufe in basion®

basion bietet Ihnen viele M&glichkeiten, die verschiedensten Geschaftsprozesse abzubilden. Durch die hohe
Flexibilitat des Programms stellt sich anfanglich eventuell die Frage: Wie steige ich am besten in basion ein?
Diese Unterlage soll dabei Hilfestellung geben, Thnen anhand eines gangigen Szenarios den roten Faden
durch die Software zu zeigen. Mit dem dadurch gewonnenen Uberblick kénnen Sie danach mithilfe des
basion-Anwenderhandbuchs die zahlreichen weiteren Features entdecken, die basion Ihnen bietet. Das
Anwenderhandbuch finden Sie am einfachsten in basion selbst: Uber den Auswahlpunkt ,,Hilfe" und darun-
ter ,Suche" im Mentbaum auf der linken Seite.

Wenn Sie Fragen zu basion haben, hilft Ihnen unsere Kundenbetreuung sehr gerne weiter - auf Wunsch
mit direkter Vorfihrung an Ihrem Bildschirm Gber das Fernwartungsmodul von basion.
Sie erreichen uns werktags von 8:00 bis 17:00 Uhr unter 07142/999 82-82

1 Auftragserfassung

Der beste Einstieg in basion flihrt Gber die Schnellerfassung - hier kénnen Sie in einem Arbeitsgang neue
Kundenadressen erfassen, Anfallstellen anlegen und Lieferscheine erstellen.

Die Schnellerfassung findet sich im Menlibaum links unter ,,Dateneingaben”.

Schnellerfassung

Kundennummer: 50029 - | O Privat
Kunde: |Birnsen GmbH 74354 Besigheim ;[ Anfallstelle: |E|\|" Meisenweg, Walheim 74399 Walhe;l Neues Projekt generieren I
2 Zeile: | 2. Zeile: | | Projekt: [Bornsen GmbH, BV Meisenw: - |
Sortierbegriff: Bornsen GmbH | Sartierhegriff: BV Meisenweg, Walheim | Bezeichnung: [Meisenweg 27, 74399 Walheim |
Strale: Mathildenstr. 51 | Strafe: |Meisenweg 27 | Preisinformationen zu Birnsen
PLZ: [74354 | Ot [Besigheim | PLZ: 74299 | Or:|Walheim | GmbH:
Telefon 071431123 | Faw: (071431456 | Telefon|07143 | Fax [07143 | CIHTDIES AR S (Rh)e
Projektpreis: Containerabholung:
Bemerkung: Bemerkung: |Mittagspause 12:30 - 13:30 Uhr! 50,00 €
Anzprechpartner [FKunde]: Anzprechpartner [Anfallztelle]:
MNachname: |UNBEKANNT | Anrede:| MNachname: |UNBEKANNT | Anrede:|
Worname: Wormame:
Leistungspaket | Tejefon; | Mabil: | Telefon: | Mabil: | Containermiete:
ibernehmen E-Mait EMal T agesmietpreis: |:|_|
Mistfreie Tage:
D;z;‘e;;"s [ Kundenadresse ist gleichzeitig Anfallstelle Eree T ags :l
ibernehmen Lieferungengruppe [Suftragsnr. J: l:IVersanddatum: 10.01.2019 Tranzportmittel: |LB-CC 7777 vI Fahrer: |mh vI
Leiztung Bezeichnung Statuz  Menge Einheit Einzelpreiz  Container  Wersanddatum  Empfangsdatum EM-Mr. AhA Anlagenteil  Typ Turnus
|Containergesi_- |[Containergestellung 5 -] 1stk. | 10,00€ |as7-1001 ~{10.012019 | | - -l - - -
BS/US/LS-Nr.: | Awo | abzubiolender Container: ~ | Fahrer: [mh_~ | Transportmittel:[LB-CC 777_+ | Eemerkung:|
|Bauschutt - |[Entsorgung von Bausct| -] it - 1350¢] -1[10012019 | | -|170101 - _~|[Eing_~|| -
BS/US/LS-Nr.: | Ao |abzuholender Container: - | Fahrer: |mh ;I Tranzportmittel: |LB-CC 777 _~ Bemerkungl
| = [ =il =l ooo€] -[10.012019 | | i | i | Bl B E
BSAUS/LS-Mr.: | awo | abzuholender Container: - | Fahver: [mh = | Transpartmittel:[LB-CC 777 _~ | Bemerkung |
| I [ =i =l ooo€] -[10.012019 | | | i | JE3 [IEY (TS
BSAUS/LS-Mr.: | awo | abzuholender Container: - | Fatver: [mh = | Transpartmittel:[LB-CC 777 _~ | Bemerkung |
| = =l [ Il ooo€] -[[10.01.2019 | | d | <] Bl E] E
BSAUS/LS-Mr.: | awo | abzuholender Container: - | Fahver: [mh = | Transpartmittel:[LB-CC 777 _~ | Bemerkung |
| ___El [ | | Il ooo€] -[[10.01.2019 | | d | | J | |
BSAUS/LS-Mr.: | awo | abzuholender Container: ~ | Fahrer: \mh vl Transportmittel: LB-CC 77i_~ | Bemerkung,|
X Lieferungengruppe Posi MN&chster Stammdaten Formular Auftrag spater
Speichem Bearbeiten | Aufirag | neu laden Leeren fortsetzen | Abbrechen

Im oberen Bereich des Schnellerfassungsfensters kénnen Sie die Kundenadresse durch Aufklappen mit

dem Pfeilbutton aus der Liste der bestehenden Kunden auswahlen. Alternativ kdnnen Sie auch einen neuen
Kundennamen eingeben. In diesem Fall schaltet basion die restlichen Eingabefelder fir die Adressdaten des
Kunden frei.
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Die gleiche Vorgehensweise qilt fir die Anfallstelle (Liefer- bzw. Abholort). Handelt es sich bei der Kunden-
adresse gleichzeitig auch um die Adresse der Anfallstelle, kbnnen Sie den Haken bei ,,Kundenadresse ist
gleichzeitig Anfallstelle” setzen und brauchen dann die Anfallstelle nicht extra auswahlen.

In den darunterliegenden Zeilen kénnen Sie bis zu sechs Leistungspositionen in beliebiger Kombination fir
den Lieferschein erfassen. (Bitte beachten Sie, dass je nach Edition bzw. Paket die angezeigten Datenfelder
variieren kdnnen). Beispielsweise kénnten Sie bei einer Containeraufstellung nur die Containerleistung
erfassen.

Spater, bei der Erfassung der Containerabholung kénnten Sie dann alle restlichen Leistungen erfassen,
wenn die Informationen schon vorliegen. Sollte das Material bekannt sein, aber nicht die Menge, ist es auch
maoglich, das Material auszuwahlen, aber das Mengenfeld leer zu lassen und diese spater nachzuerfassen.
Ist weder Material noch Menge bekannt, wird die Entsorgungsleistung erst einmal weggelassen und spater
komplett nacherfasst, wenn der Lieferschein wieder vom Kunden zurickkommt.

Bei allen Leistungen kann im Feld ,,Bezeichnung” der automatisch aus der Leistungsart dbernommene
Standardtext individuell abgedndert werden.

Der fertig erfasste Auftrag wird anschliefend Uber den Button Speichern abgespeichert - ab diesem
Zeitpunkt sind in der Schnellerfassungsmaske keine weiteren Anderungen an diesem Auftrag méglich!
Sollte ein Fehler enthalten sein, kénnen Sie mit dem Button Lieferungengruppen bearbeiten in den gespei-
cherten Auftrag bzw. mit dem Button Position bearbeiten in die ausgewahlte Auftragsposition gehen und
kénnen dort Anderungen vornehmen.

Nach dem erfolgreichen Speichern kann tber den Button Lieferschein anzeigen der Lieferschein in
Papierform am Bildschirm angezeigt und ausgedruckt werden.

Mit Nachster Auftrag kdonnen Sie mit der Auftragserfassung fortfahren oder mit ,,Abbrechen” die Schnell-
erfassungsmaske verlassen und wieder zum Hauptbildschirm zurtckkehren.

Fir basion premium-Kunden:

e Jeder Lieferschein muss einem Projekt zugeordnet werden. Ein Projekt kann entweder zu einem
bestimmten Kunden gehoren, z.B. eine Baustelle oder ein Vertrag/Kontrakt, oder kann ein allgemeines
Sammelprojekt sein, z.B. ,,Privatkunden” oder dhnliches, fir Kunden mit geringem Auftragsvolumen.

e Hat der Kunde, flr den Sie einen Auftrag erfassen, bereits ein oder mehrere Projekte in basion, kdnnen
Sie Uber die Aufklappliste ,,Projekt" direkt zu Beginn der Auftragserfassung eines der Projekte aus-
wahlen - dadurch ersparen Sie sich die Auswahl von Kunde und Anfallstelle, da diese Informationen dann
aus dem Projekt Gbernommen werden.

e Hat der Kunde noch kein Projekt, soll aber eines bekommen, kdnnen Sie bei ,,Projekt” einen internen
Projektnamen vergeben, der innerhalb von basion als Suchbegriff flr das Projekt dient, und bei ,,Be-
zeichnung" die Projektbezeichnung, die der Kunde zu sehen bekommt, z.B. auf Lieferscheinen und
Rechnungen. Uber den Button Neues Projekt generieren kinnen Sie sich die Bezeichnungen auch von
basion vorschlagen lassen - diese werden aus Kunden- und Anfallstelleninformationen generiert.



2 Rickerfassung

Die Rickerfassung ist nicht zwingend erforderlich - wenn bei Ihnen keine Daten nacherfasst werden
missen, z.B. wenn abends die Fahrer Ihre Liefer- bzw. Wiegescheine mit Gewichten etc. zurtickbringen,
kénnen Sie direkt unter Punkt 3 Abrechnung weiterlesen.

Missen Daten nachgetragen werden, haben Sie drei Méglichkeiten.

1. Die einfachste Variante ist die Disposition (nur bei ,basion premium" bzw. ,,basion standard”
mit Containerdienstpaket):

Lazchen Drucken  Anzeigen

Abrechnen  Sonstiges

(. basion

Schrellsuche: 25 ™ Direktsuche
| K|

Erweiterte Suche

Firmensuche
W Automatische Fensterauswahl

[Transp.-datu_~ |[Gestern

3. Auftrag: Disposition

Tranzportmittel:

Farmular alle |

0| min. aktualisieren

Fahrer:

erledigte und gestellte ausblenden (]

Filtern

nur erledigte ausblenden (]

nicht disponierbare ausblenden (]
abgerechnete ausblenden (]
Werwiegungen ausblenden

Yerwendete Container:

- van:[ 10.01.2019|bis: | 10.01.2019| [ auch richt zugewiesene nleI
[ auch nicht zugewiesens nleI
[ auch nicht zugewiesens nleI

| Aufstelldatum | Abholdatum | B

Sortierung [Versanddatum _~ | ||Transpor‘rmi‘rte;| ||

Lief

Alle Fensterinhalte aktualisieren

@ Stammdaten

- [@ Dateneingaben

@ Schnellerfassung

@ 1. Akquisition: Angebote
@ 1. Akquisition: Briefe
(@ 2. Planung: Projekte

(@ 2. Planung: En

@ 3. Auftrag: Lieferungen =
@ 3. Auftrag: Lieferungengr
@ 3. Auftrag: Verwiegung
(@ 3. Auftrag: Tagebuch
& 4. Abrechnung: Kunden
(@ 4. Abrechnung: Lieferant
H-5# Auswertungen

H- 72 Sonderfunktionen

H-Ag Optionen

- @ Bearbeitungsdaten anzeigen
- @ Bildschirminhalt drucken o

basion 1.99.06-4.15

rimittel

Vorgange | 0 neus Yorgange Auslastung |

Fahrer

Versanddatum

Projekt

Ct

Transp

LB-CC 7777

mh

10.01.2019

Bornsen GmbH, BV Meisenweqg,

Containergestellung

AST-1001 vor

LB-CC 7777

Datensatz: I4| 4” 1 » bllb*lﬂl

mh

10.01.2019

Bornsen GmbH, BV Meisenweqg,

von 2

Bauschutt

In der obersten Zeile den gewiinschten Zeitraum angeben (hier der 31.07.2018) und auf Filtern klicken.
Anschliefend werden alle Lieferungen dieses Zeitraums angezeigt. Auf Wunsch kdnnen vorher noch
weitere Filterkriterien angegeben werden, z.B. unter , Transportmittel” das Fahrzeug, wenn man beispiels-
weise gerade die Lieferscheine einer Tagestour eines bestimmten Fahrzeugs vorliegen hat. Anschlieffend
kann man direkt in der Tabelle unten die Werte bearbeiten. Mit Doppelklick auf den grauen Button am
Zeilenanfang kann man aus der Disposition direkt in die jeweilige Lieferung springen.

Gednderte Daten werden Ubrigens sofort gespeichert, sobald man die Tabellenzeile verlasst (das Stift-
symbol am Zeilenanfang, das die Bearbeitung einer Zeile anzeigt, verschwindet dann). Solange man die
Zeile noch nicht verlassen hat, kann man Anderungen mit der ESC-Taste riickgdngig machen.

2. Alternativ kann die Lieferung Gber die Lieferscheinnummer ermittelt werden. Dazu gehen Sie iber den
Menlbaum zu ,Lieferungengruppen”, klicken links oberhalb des Menlbaums auf ,,erweiterte Suche" (oder
mit Taste F3) und wahlen dort bei ,,Auswahlkriterien” in der ersten Klappliste , Lieferungengruppe” aus, in
der zweiten Klappliste ,,enthalt” und in der dritten die Nummer. Anschliefend klicken Sie ,,Jetzt suchen*
und kdnnen mit Doppelklick auf die gewlinschte Zeile in der Tabelle ,,Suchergebnis” die Lieferungengruppe
aufrufen. Die Bearbeitung der Lieferscheinpositionen erfolgt wie bei der Disposition.
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@ basion

premium

Suche nach: Lieferungengruppe

_'I Kriterienliisd’lenl &I
_'I EIEI Standard I

Auswahlkriterien: Lieferungengrupy ;I enthalt _'I

El
=]
El
=]

Inakiive Eintrage ausschlief¢ _v| Zusatzkriterium:

Gespeicherte Suche:
Schnellsuche: 2 ™ Direktsuche

Enweiterte Suche Firmensuche
W Automatische Fensterauswahl
|§. Auftrag: Disposition

[3: Auftiag: Lieferungengruppe

Neu | Léschen I

Suchergebnis (1 Eintrag):
| Li | Kunde Proj
» [LG1301005 Bornsen GmbH Birnsen GmbH, BY Meisenweg, Walheim

10.01.2019

| E

Alle Fensterinhalte aktualisieren Eingang

=l [@ Dateneingaben
& Schnellerfassung
(@ 1. Akquisition: Angebote
@ 1. Akquisition: Briefe
@ 2. Planung: Projekte
(@ 2. Planung: Entsorgungsn
@ 3. Auftrag: Disposition
(@ 3. Auftrag: Lieferungen |_
(@ 3. Auftrag: Lieferungengr
& 3. Auftrag: Verwiegung
(@ 3. Auftrag: Tagebuch
(@ 4. Abrechnung: Kunden
(@ 4. Abrechnung: Lieferant
-5 Auswertungen
+- 72 Sonderfunktionen
% Optionen

A Allgemein

basion 1.99.06-415

Tipp: Eine Abklrzung kdnnen Sie mit Hilfe eines Tastenbefehls nutzen. Dazu driicken Sie die Rautetaste #.
In der Titelzeile von basion erscheint nun ,,Befehlsmodus #" und basion wartet nun auf drei Buchstaben
(siehe auch unter , Hilfe"-, #-Befehle" fiir eine Ubersicht der mdglichen Befehle). In diesem Fall geben Sie
bitte ,SGR" ein und Sie landen direkt in der erweiterten Suche bei der Nummerneingabe - egal wo Sie
vorher gerade waren.

Eine dritte Mdglichkeit bietet die Firmensuche (lber den Link ,,Firmensuche" oberhalb des Menibaums
oder die Taste F2).

Filter:  Alle

PLZ |
Mathildenstr. 51| 74354 |Besigheim

Suche nach: Firma1 Neue Firma anlegen

| Umsatz | Offene Posten | Projekie | Rech

-
Ornt

| Firma1
» | Bérnsen GmbH

| Telefon |
07143123

Kunde |07143/456

Aktualisieren ||7 auch Anzahlen Umsatz anzeigen I Schnellerfassung I Neue Containerlieferung erfassen I

12l R §2)| a1 =124

¥ enweitertes Suchergebnis
Projekinummer Pi

Sortierung: |
» Suchergebnis [4 Eintrage]:
Bezeichnung | Contail

Yorgange:
Angebote
Projekie

Aufstelldatum Abholdat ichnung Lieferscheinnur|

Lieferungen abgerechnet
Lieferungen unabgerechnt
0-Euro Lieferungen
Lieferungen nicht abrechel
Lieferungengruppen
Entsorgungsnachweise
Container
Kundenrechnungen

| Lieferantenrechnungen

| Kontakte

| Adressaten

| Preise

| Dateien
Stelle zu Kunde

| Kunde zu Stelle
Transportmittel

SchlieBen

¥

10.01.2019 Bornsen GmbH, BY Meisenweg,

Meisenweg 27, 74399 Walheim

L1301005

30.07.2018 31.07.2018 Bdrnsen GmbH, BV Meisenweqg,

Meisenweg 27, 74399 Walheim

L1207002

30.07.2018 31.07.2018 Bornsen GmbH, BY Meisenweg,

Meisenweg 27, 74399 Walheim

L1207003

04.01.2017 05.01.2017

Bornsen GmbH, BY Meisenweg,

Meisenweg 27, 74399 Walheim

L1203014
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Hier geben Sie bitte den Kundennamen oder einen Teil davon ein und wahlen per Mausklick aus der oberen
Tabelle den Kunden aus. Uber den Eintrag ,,Lieferungengruppen in der linken unteren Auswahlliste werden
Ihnen in der unteren Tabelle alle Lieferungengruppen des Kunden angezeigt. Fir eine Detailansicht des
Lieferscheins wahlen Sie bitte die Lieferungengruppe in der Tabelle aus (nur einmal klicken, ein Doppelklick
ruft die Lieferungengruppe direkt auf) und dricken die Taste F1. Die Tabelle teilt sich nun und zeigt Ihnen
im unteren Teil die enthaltenen Positionen an. Ein Doppelklick auf die Lieferungengruppe im oberen Teil
ruft den Lieferschein zur Bearbeitung auf (in der Firmensuche kann nicht direkt bearbeitet werden).

3 Abrechnung

Die Abrechnung erfolgt Uber , Sonderfunktionen” - ,,Rechnungslauf” im Mendbaum.

— Filter fiir die Rech

Gespeicherte Suche: |

-] BI| ®Y| _standard | Kiterienlaschen | soL
- | bis: | |

Auswahlkriterien: |Leistungsart - ||enthalt - |[Miete

| = =
k| - -

Zuzatzkriteriunm:

. basion

premium

“Waordefinierte Zeitréume:l -3 won; |

Anwenden auf:Versanddatum

Schrellsuche: 25 ™ Direktsuche
| Bl
Firmenzuche |

Enneiterte Suche

W Automatische Fensterauswahl |

3. Auftrag: Disposition

3. Auftrag: Lisferungengruppe | Jetzt suchen

L

Rechnungsdatum: |11.01.2019 Auzgangsdaturn: | 11.01.2019
ZFusatztest ohen:
_stancact | Bl
Zusatztest unten:
_sundsct | Bl

Mindestbetrag fiir Abrechinung: D £ direkt drucken [

h 1l

Rechnungslauf — Zusitzliche A zur R

Alle Fensterinhalte akbuslisieren

@ 3. Auftrag: Lieferungengr
(@ 3. Auftrag: Verwiegung

(@ 3. Auftrag: Tagebuch

@ 4. Abrechnung: Kunden

(@ 4. Abrechnung: Lieferant
[-&$ Auswertungen Tl
- & Sonderfunktionen

H-- 7 Datenaustausch

7 Wiedervorlage

Rechnungen erstellen

Filter fiir den Rech druch

Rechnungen filtern Original

Fiechnungzlauf vomm: = I

K.opie

| Lauf zuriicksetzen

RE-Nr. von:| | bis: |

der ab h den Lief

+-- 7 PROZEDAL

7 Containerverfiigbarkeit pi
2 Offene Lieferungen abrec
7 Adressstatistik aktualisien—
7 Kassenentnahme

7 Kasseneinzahlung

2 Rechnungslauf

72 Offene Posten verwalten

77 eANY Vorsch

Projektnummer

Lieferschein

- (48 Eintrage)
Leistungsart

nicht Abzurechnende anzeigen
Versanddatum| Menge |Einheit

Einzelpreis

Transportmittel

Arend, Betriebshof

L1211003

Containergestellung

13.11.2018 1,00 Stk

10,00

LB-XY 456

Arend, Betriebshof

L1211004

Containerabholung

14.11.2018 1,00 Stk

10,00

LB-XY 456

Arend, Betriebshof

L1211005

Bauschutt

13.11.2018 11,89]t

17,00

LB-XY 456

Bert Bau, BV Allianz

L1211006

Containergestellung

21.11.2018 1,00 Stk

10,00

LB-XY 456

Bert Bau, BV Allianz

L1211007

Sonstiges

21.11.2018 2,00| Std.

40,00

LB-XY 456

Bert Bau, BV Allianz

L1211008

Containertausch

25.11.2018 1.00| Stk

10,00

7 Abgerechnete Lieferunge -

basion 1.99.06-4.15

Im oberen Teil der Rechnungslaufmaske kénnen nach Wunsch Filterkriterien flr die abzurechnenden
Lieferscheine eingegeben werden, z.B. um den Zeitraum einzugrenzen. Mit dem Button Jetzt suchen
werden in der Vorschautabelle unten alle Kandidaten zur Abrechnung angezeigt und kdnnen gegebenen-
falls auf Richtigkeit Gberprift werden. Falls eine Lieferung noch nachgearbeitet werden muss, kdnnen Sie
mit Doppelklick auf die entsprechende Zeile in die Bearbeitungsmaske springen (Tipp: Setzen Sie den
Haken ,,Automatische Fensterauswahl” im linken oberen Bereich, dann macht basion beim Sprung in die
Lieferung ein separates Fenster auf und Sie kénnen nach Bearbeitung wieder bequem in den Rechnungs-
lauf zurtickwechseln).

Mit dem Button nicht Abzurechnende anzeigen kdnnen Sie sich zur Kontrolle die nicht abrechenbaren
Lieferungen anzeigen lassen. In der Spalte ,,Grund" sehen Sie, weshalb die jeweilige Lieferung nicht ab-
gerechnet werden kann, z.B. weil die Menge leer ist.

Im mittleren Block ,,Zusétzliche Angaben zur Rechnungserstellung” kdnnen Sie das Rechnungsdatum ggf.
andern, z.B. wenn die Abrechnung buchhalterisch noch in den Vormonat fallen soll. Auch kénnen Sie fir
alle zu erstellenden Rechnungen noch spezielle Zusatztexte oberhalb und unterhalb der Rechnungs-
positionen festlegen.



Einstieg

Falls der Rechnungslauf auch Gutschriften enthdlt, sollte der ,,Mindestbetrag fir Abrechnung” auf einen
ausreichenden Negativbetrag gesetzt werden, z.B. -99999.

Mit dem Button Rechnungen erstellen wird der Lauf gestartet. Die nun folgende Box ermdéglicht die
Eingabe einer sinnvollen Bezeichnung fir den Rechnungslauf, falls dieser spater noch einmal gesucht und
aufgerufen werden soll. Ansonsten kann die Eingabemaske mit dem Button Abbrechen Ubersprungen
werden.

— Filter fiir die Rech

ba S i on Gespeicherte Suche: -] Bl XY _standard | kiterien laschen | soL |

premium

Wordefinierte Zeitréume:| b von:| |bis: | |

Schnelsuche: ™ Direktsuche Anwenden auf: [Versanddatum

| ;l Auzwahlkriterien: |Leistungsart - ||enthalt - |[Miete

Erweiterte Suche Firmenzuche |

W Automatizche Fensterauswahl

3. Auftrag: Disposzition Zusatzkiiterium:

3. Auftrag: Lisferungengruppe "
basion

Rechnungslauf

18 Rechnung(en) erstellt fiir 48 Lieferungen - Vorgang erfolgreich abgeschlossen! Weitermachen mit Druck?
Falls Sie die erstellten Rechnungen direkt in der Druckansicht sehen wollen, Kicken Sie bitte JA. Falls Sie die
erstellten Rechnungen zur Nachbearbeitung aufrufen méchten, kicken Sie bitte auf MEIM.

Alle Fensterinhalte aktualisieren
@ 3. Auftrag: Lieferungengr =
@ 3. Auftrag: Verwiegung
@ 3. Auftrag: Tagebuch
@ 4. Abrechnung: Kunden - = ——
- [&@ 4. Abrechnung: Lieferant Filter fiir den F
[l Auswertungen Rechnungen filtern Original
E-& Sonderfunktionen Rechnungslauf vam: 'I = )
.72 Datenaustausch REMI. von:| | e | | Lauf zuriicksetzen K.opie
- 72 Wiedervorlage
b 72 eANY ¥ hau der ab hnenden Lief gen: (43 Eintrage) nicht Abzurechnende anzeigen
H- 7 PROZEDAL Projekinummer Lieferschein Leistungsart Versanddatum| Menge |Einheit| Einzelpreis | Transportmittel ﬁuﬂr:l
& Containerverfligharkeit pi Arend, Betriebshof L1211003 | Containergestellung | 13.11.2018 1,00[ Stk 10,00[LB-XY 456 s
@ Offene Lieferungen abrec Arend, Befriebshof L1211004 |Containerabholung | 14.11.2018 1,00/ Stk. 10,00/ LB-XY 456
:g ::::“m‘:;i"hk::ma"““ Arend, Betriebshof L1211005_|Bauschutt 13.11.2018 11,89t 17,00[LB-XY 456
78 Kassensinzshiung Bert Bau, BV Allianz L1211006 |Containergestellung 21.11.2018 1,00| Stk. 10,00/ LB-XY 456
Bert Bau, BV Allianz L1211007 |Sonsfiges 21.11.2018 2,00| Std. 40,00|LB-XY 456

- 7 Rechnungslauf - -
.7} Offene Posten verwalten Bert Bau, BV Allianz L1211008 |Containertausch 25.11.2018 1,00 Stk. 10,00

- % Abgerechnete Lieferunge . I

Formularansicht

Nach Abschluss des Rechnungslaufs wird eine Meldung angezeigt, wie viele Rechnungen erzeugt wurden,
zusammen mit der Frage, ob Sie direkt in die Druckvorschau springen wollen. Falls Sie mit Nein antworten,
werden lhnen in der Vorschautabelle unten die erzeugten Rechnungen angezeigt, die Sie dann per Doppel-
klick nachbearbeiten kénnen, falls notwendig. Mit dem Button Original bzw. Kopie wird Ihnen die Druck-
vorschau der Rechnungen angezeigt. Der Button Kopie sorgt dafiir, dass auf den Rechnungen das Wort
Kopie" miteingedruckt wird.

Uber die Klappliste ,,Rechnungslauf vom" kénnen Sie diesen und andere Laufen nochmals auswéhlen und
mit dem Button Rechnungen filtern nochmals in die Vorschautabelle laden und ggf. ausdrucken (Original
oder Kopie).

Mit Hilfe des Buttons Lauf zuriicksetzen kdnnen Sie einen Rechnungslauf riickgangig machen. Sie sollten
dies aber nur fir den chronologisch letzten Lauf tun, da sonst Liicken in Ihrem Rechnungsnummernkreis
entstehen.
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